RECOMMANDATIONS PÉDAGOGIQUES 
POUR LE TP COFFRE À MALICE

Niveau : Seconde

Période : 1er semestre       Durée : 4 heures (2 fois 2h)
Apports complémentaires  aux activités administratives décrites dans le TP :
· Découverte des fournitures de bureau utilisées dans les entités (blocs éphémérides….) et du vocabulaire professionnel
· Manipulation d’un vrai catalogue (pour JPG ou VIKING)
· Recherche d’informations sur des sites professionnels 

· Découverte des conditions générales de vente : étude des frais de livraison

· Compréhension des unités de vente

· Gestion d’une messagerie  professionnelle

Consignes d’organisation :

Le fichier « Fournitures consommables » présente 2 feuilles de calcul, une pour l’imprimante, une pour les fournitures de bureau. En fonction de la rapidité et du niveau des élèves, le travail peut être scindé.

Les frais de livraison de la FNAC dépendent des familles de produits. Il faut donc prévoir du temps pour l’analyse. L’exploitation avec les élèves est intéressante. 
Les unités de vente dépendent des fournisseurs. La lecture du catalogue n’est pas toujours évidente. Des exercices de calcul sur les lots peuvent être ajoutés.
Il faut guider les élèves pour que les recherches soient complètes.

Constat :

Les élèves ont adhéré au travail demandé :

· Une partie est faite en autonomie,

· La gestion des frais de livraison en participation, 
· Le travail sur des vrais supports rend le travail professionnel,

· L’organisation de la messagerie responsabilise les élèves.

Le corrigé est donné à titre indicatif car les produits peuvent être indisponibles (surtout pour les calendriers) et les prix fluctuent.
