EBP Point de Vente
Back Office

Préparer les fichiers Excel pour importer les contacts :

Séparer le CP de la Ville

Créer une société :

Créer un nouveau dossier ou Dossier – Nouveau
Compléter les données – Suivant – (3 écrans)

Terminer
Importer le fichier Excel
Outils – Imports paramétrables – Clients – 

Indiquer le chemin du fichier – Suivant – Suivant –
Famille : sélectionner ASS

Cliquer sur : L’adresse de facturation dans l’adresse de livraison

 Génération automatique des codes clients

 Attribution automatique d’un numéro de compte comptable

Suivant

Associer les champs – Suivant - Vérifier

Envoyer un mailing
Impressions – Courriers et Lettres-type – Clients

Créer – Saisir le nom du modèle – Le logiciel bascule automatiquement dans Word
Glisser les variables du dictionnaire EBP sur la lettre-type

Créer le courrier dans Word

Fermer et enregistrer

Vous retournez automatiquement dans EBP Point de Vente

Cliquer sur le modèle choisi

Éventuellement saisir les critères d’une requête dans l’onglet Clients. 

Les clients ont été codifiés de la façon suivante :
	ASAT..
	Athlétisme
	ASSQ
	Squash

	ASBA..
	Badminton
	ASTE..
	Tennis

	ASHA..
	Handball
	ASTT..
	Tennis de table


Ainsi pour sélectionner toutes les associations de Squash :
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Dans Éditer (en bas) choisir :

Imprimer (Lettre-type papier) 
OU
Envoi par E-mail (E-mailing)
