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Quelgques boutons pratiques :

£ Enregistrer < -Annuler

Enregistrer au format PDF

@ Créer un lien vers une page web...
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Autres outils de

_ ‘ Créer dessin (formes
Outil curseur (a re- une zone géomeétriques,

sélectionner aprés de texte
['utilisation d'un
autre outil !)

lignes, bulles...)



Quelques manipulations

Le clic droit sur I'étiquette donne accés a plusieurs fonctions :

Attention, le curseur de la souris doit étre en forme de croix : b

Par déf Anai i
Par défaut ~_+ Couleur, épaisseur, de la ligne de contour

4 | Ligne.. - .

3 Rempissage. 4| Remplissage du cadre (transparence, ombre, hachures...)
Texte... < Caractéristiques du texte (par rapport au cadre), animations

[l Position et taille... i, e S

e

A Fortwork ——— Protéger la position, la taille, rotation, inclinaison
&0

~— Effets de titre (arrondis...)

Paragraphe... < -~ Police et effets de caractére (surlignage...)
| Retraits, alignements, tabulations

mec  Caractére.. <@

-

Organiser <«
Alignemnent -
Convertir - o

——

- Mettre au premier plan ou vers l'arriére

/| =

~Centrage horizontal et vertical

Description... T

Nom... ~— Effets 3D...

Editer le style d'objet.. < POUr paramétrer les caractéristiques par défaut des images,
ou zones de texte

‘;.h Couper R
5] Copier . < | Vous connaissez déja...
D Coller j
Une fois que plusieurs zones de texte et des images ont été | @ Kemplssage...
placées les unes par rapport aux autres, on peut choisir de les () Position et taille...
regrouper (pour qu'elles ne fassent plus qu'un seul bloc) : | Caracter
Cela nécessite tout d'abord de les sélectionner ensemble | R
dans un méme cadre avec la souris : s Organiser y
Alignement 3
"""""""""""""""""""""""""""""" & @ = Répartition...
Zon‘e 1 Zone 1 Refléter R
] | Convertir »
Zone 2 Grouper
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, I ] 3 § : Combiner
Eormes »
Connecter
En cliquant sur cette nouvelle zone, on choisit « Grouper » ]
é.h Couper
5 Copier
: D Coller
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Clic droit : ligne

IEI el VK/J’////////////////K/@

s Exemple de texte ¢

R A

Par défaut, le style de la ligne est
invisible. Il faut choisir continu (ou =

\

autre) en appuyant ici.

On choisit ensuite la couleur de la

ligne, puis son épaisseur.

Exemple de texte

Remplissage

Remplissage |Ombre |Transparence |Cou\eurs|Dégradés |Hachure|Bltmaps|

Remplir

Couleur =

W Noir

| e

I Vert

M Turquoise
I Rouge
Wl Magenta
B Marren
[ Gris

[ Gris clair
M Bleu clair
= Vert clair
71 Turquoise clair

|| »

ok [ Annuer ||

Aide

| [ Reinitialiser

Ligne &J
Ligne |Sty|es de lignes | Styles de fleches |
Propriétés de la ligne Styles de fleche

Style Style
| Continu = |- aucun(e)- |Z|| |- aucun(g)- |Z||
Couleur Largeur

0,20cm : 0,20cm

Centre LCentre
0,00cm = |71 Synchroniser les extrémités
Transparence Style d'angle
0% Style
ok || Annuler || Aide | [ Beinitialiser |

Clic droit : remplissage

On choisit ici la couleur du fond du
cadre (réglage par défaut :
aucune). On peut également placer
une ombre, prévoir un fond
hachuré...

Exemple de tem

S'il s'agit d'un titre, ou d'une consigne, on s'assure que I'éléve ne puisse pas le
déplacer en verrouillant son emplacement en choisissant « Protéger la position »

dans Position et taille.

Remarque :

On peut demander aux éléves de reproduire un modéle, ce qui leur permettra de
prendre en main les différentes fonctions du logiciel.
Puis on peut leur demander d'en créer pour leur camarade (jeu de reproduction

en binome).

lls seront ainsi « armeés » pour créer par la suite des documents plus complexes,
gu'ils seront capables de personnaliser.



	Diapo 1
	Diapo 2
	Diapo 3

